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Revizyon Tarihi / No 27.12.2024/ 03

BiRINCi BOLUM

Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Madde 1 - Bu yonetmelik, Bursa Osmangazi Belediyesi Park ve Bahgeler MudirlGgu gérev ve ¢alisma esaslarini
belirler.
Kapsam

Madde 2 - Bu yonetmelik hiikiimleri, Bursa Osmangazi Belediyesi Park ve Bahgeler Mudirligid’nde uygulanir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye; Bursa Bliylksehir Belediyesi sinirlari i¢cerisinde kurulan Osmangazi Belediyesi'ni,
Mudurlik; Park ve Bahgeler MudarlGga'na,

Birim; Park ve Bahgeler Mudurligi’ne bagli birimleri ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4 - Bu yonetmelik, yurirlikteki 5393 Sayili Belediye Kanunu hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmigtir.

IKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi

Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Park ve Bahgeler Mudurligl, dogrudan baskan yardimcisina bagl olup; midir ve miuduare bagh asagida

yazilan birimlerden olusur:

a) Etud Proje ve Donati Birimi

b) Park ve Yesil Alan Bakimi Birimi
c) Park ve Yesil Alan ingaat Birimi
d) Atolye Birimi

e) Idariisler Birimi

Ha_lg;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
. . . 05.02.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim (Baskan 95 Sayili Osmangazi
24.12.2024 (Miidiir) Sistemi Var dfmms') (Baskan) Belediye Meclis
Sorumlusu karari ile
onaylanmistir.
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UGUNCU BOLUM
Park ve Bahgeler Midiirliigii’niin Ana Gorevleri

Madde 6 -

e Mudurlik hedeflerini ve destekleyici faaliyetlerini belirlemek ve izlemek,

e Mudurlik butgesini hazirlamak,

e Mudurlik yillik yatirnm programini hazirlayarak onaylanmasini saglamak,

e Onaylanan yatim programi dogrultusunda park ve yesil alan projelerini hazirlamak, onaylanan proje
alanlarinin yapimini saglamak izere projeleri Fen isleri Mudirligi'ne iletmek,

e Yapimi tamamlanan park alanlarinin peyzaj diizenleme ve donati uygulamalarini gergceklestirmek,

e Park ve yesil alanlarin surekliliginin saglanmasina yonelik faaliyetleri belirlemek ve gergeklestirmek,

e Park, meydan, yesil alanda gergeklestiriien uygulamalari dizenli araliklarla kontrol etmek, tespit edilen
uygunsuzluklari gidermek,

e Kurum ici / digi gelen talepleri (Cevre Estetigi, Park ve Yesil Alan Bakimi ve Donati Montaiji, Atolye isleri) gorevi
kapsaminda degerlendirmek, olumlu talepleri gergeklestirmek ve takibini yapmak,

e Cevre koruma kapsaminda, tehlikeli ve dénusturulebilir atiklar tanimli standartlara uyumlu toplamak,

e Kurumun ¢alisma standartlarinin surdurulebilir olmasina katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is saglig
ve guvenligi kurallarina; disiplin kurallari ve talimatlari ydnetmeligine uygun olarak ¢alismak ve c¢alisiimasini
saglamaktir.

Park ve Bahgeler Miidiirii’niin Gorevleri

Madde 7 - Mudirluk Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastirilmasi: Kurum stratejik hedeflerinin
gerceklestiriimesine katki saglamak amaciyla, muduirlik hedeflerini, destekleyici faaliyetlerini, Sistem Entegrasyon
Sorumlusunun koordinasyonunda kendisine bagli birim yoneticileri / c¢alisanlar ile birlikte belirler, bu hedef ve
faaliyetlerin Strateji Gelistirme Mudurlugl ile mutabakatini saglar, bagl oldugu yonetici tarafindan onaylanan
hedeflerin, mudurlik ¢alisanlarina yayginlastiriimasi faaliyetlerini yonetir/yénlendirir.

Madde 8 - Mudiirlik Biitgesinin Yoénetimi: Mudurligin harcama yetkilisidir. Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve
verimli kullanilmasina katki saglamak amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu olarak, kendi mudarligunin
sorumlulugundaki faaliyet/projelerle ilgili harcama butgelerinin Sistem Entegrasyon Sorumlusunun koordinasyonunda
hazirlanmasini saglar. Planlanan faaliyetler konusunda ilgili diger mudurliklerle goériserek mutabakat saglar ve
mutabik kaldigi faaliyetlere ait harcama butgesini belirleyerek Strateji Gelistirme Mudirligid’ne iletir. Onaylanan bltge
dogrultusunda kurum proseduirleri ile uyumlu harcama faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Ha_lg;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
. . . 05.02.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim (Baskan 95 Sayili Osmangazi
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onaylanmistir.
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Madde 9 - Operasyonel Planlama ve Kontrol: Mudirligd’'ne ait gorevlerin etkin, verimli, mevzuata uygun ve
zamaninda yapilmasi amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu mudurlik faaliyetlerini kendisine bagl birim ydneticileri /
calisanlari ile koordineli olarak planlar / planlanmasini saglar, faaliyetlerin planlandi§i gibi yiritilmesini kontrol eder,
gerektiginde dizeltici / 6nleyici aksiyonlar alir / Birimleri tarafindan alinmasini saglar, planli ¢galisma anlayisinda énci
rol stlenir.

Madde 10 - Cevre Estetigi Calismalari: Cevre estetiginin kazanilmasina katki saglamak amaciyla, park ve yesil
alanlarda revizyon projeleriyle, yatirnm programlari kapsaminda tespit edilen yeni park ve yesil alan projelerinin
hazirlanmasi icin Etid Proje ve Donati Birimi Ydneticisini gorevlendirir.

Projelendirme calismalarinin yatinm programina uygunlugu kontrol ve teyit eder. Gelistirilen projeleri Ust Yonetim ile
degerlendirir ve onaylanan projeleri uygulanmak tzere Fen igleri Mudirligine aktarir.

Kent estetigi anlayisi ¢cergevesinde iyilestirme ¢alismalarini yonetir / ydnlendirir.

Madde 11 - Park / Meydan / Yesil Alan Bakimi ve Onarimi: Saglkli bir cevre gelisimi ve toplumsal gelisime katki
saglamak amaciyla, yapimi tamamlanan park, bahge ve yesil alanlarin strekliliginin saglanmasi faaliyetlerini ylriitmek
tizere Park ve Yesil Alan Bakimi Birim Yoneticisi ile Park ve Yesil Alan insaat Birim Ydneticisini géreviendirir. Tespit
edilen eksiklikler sonucu birimler tarafindan olusturulan g¢alisma programlarini onaylar, takibini gerceklestirir. Cevre
koruma kapsaminda, tehlikeli ve dénusturulebilir atiklarin tanimli standartlara uyumlu toplanmasini saglar.

Madde 12 - Atolye Caligsmalarinin Yiriitiilmesi: Saglikh bir gevre gelisimi ve toplumsal gelisime katki saglamak
amaciyla, mevcut park ve yesil alanlarda tespit edilen ihtiyaglari / tamiratlari gergeklestirmek Uzere Atdlye Birim
Yoneticisini gorevlendirir. Olusturulan ¢alisma programlari dogrultusunda gergeklestirilen ¢alismalarin takibini yapar.

Madde 13 - Tedarik Yénetimi: Muduarliguntn hizmet alanlari ile ilgili hizmet/taginir ihtiyaglarini kargilamak tzere, alim
ihtiyaclarini kendisine bagli birim yoneticileri/¢alisanlar ile koordineli planlar, Mudurlik butcesi ile uyumlu olarak alim
dosyalarinin hazirlanmasina yoénelik ilgili gérevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan alim dosyalarini
degerlendirir, gerektiginde duzeltmelerin yapilmasini saglar. Onayladidi alim dosyalarinin gelisimini izler, aksakliklarla
ilgili, gerektiginde Destek Hizmetleri Mudurlugu ile iletisime gecgerek aksakliklarin giderilmesini saglar. Sonlandirilan
alim dosyalarina yonelik hakedislerin ilgili calisan tarafindan dizenlenerek Mali Hizmetler Muduarligid’'ne génderilmesini
saglar.

Madde 14 - is Saghg ve Giivenligi: Kurumun calisma standartlarinin sirdiriilebilir olmasina katki saglamak
amaciyla, goérev ve sorumluluk alanindaki ¢aligsanlarin isyeri kurallarina, is saghig: ve guvenligi kurallarina ve disiplin
kurallari ve talimatlari ydnetmeligine uygun olarak ¢alismasini saglar.

Madde 15 - is Sonuglarinin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gergeklesmesine katki saglamak
amaciyla, muidurlik is sonuglarini, duzenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde duzeltici / 6nleyici aksiyonlar
planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gerceklesmesini kendisine bagh birim yoneticileri / calisanlari ile koordineli olarak
izler, gerektiginde yonlendirir.
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Madde 16 - Galigan Yonetimi: Mudirligin tanimlanan hedeflerine ulasmasi ve cgalisanlarinin gelisimine katki
saglamak amaciyla, bagh c¢alisanlarina élgulebilir hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak, hedeflerle ilgili
mutabik kalir, gergeklesmeleri, bagl galisanlar ile karsihkh goériserek degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim verir,
sonuglari insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii ile paylasir. Tim bagh calisanlar icin planlanan gelisim programlarini
degerlendirir, onaylar ve Insan Kaynaklari ve Egitim Miidurliigi ile koordineli olarak, bu gelisim programlarinin
sonuglarini izler ve degerlendirir. Calisanlarin disiplin kurulu giindemine girecek nitelikteki kurallar, davranislar
konusunda bilgilenmesini ve farkindaliklarinin arttiriimasini saglar. Calisanlarin igyerindeki davranislarina iligkin ilkeleri
tespit ederek, disiplini saglayici énlemleri alir.

Madde 17 - Gelistirme / lyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, kurumun yénetim sistemleri ve
uygulamalarinin dizenli araliklarla gézden geciriimesine ydnelik ¢alismalara 6ncilik eder veya katilimi yénlendirir, bu
¢alismalarda iyilestirici / gelistirici Oneriler sunar / sunulmasini tesvik eder, planlanan gelistirme / iyilestirme
faaliyetlerinin gerceklesmesinde “surekli gelisim” anlayisinin yayginlasmasinda aktif rol dstlenir.

Etiid Proje ve Donati Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 18 - Park - Yesil Alan Galigmalari: Yilhik Yatirim Programlarini hazirlamak, onaylanmasini saglamak ve
onaylanan yatirm programlari dogrultusunda park ve yesil alanlarda revizyon projeleriyle, yatirrm programiari
kapsaminda tespit edilen yeni park ve yesil alan projelerini hazirlamak. Ust yénetim onayi alinan projeleri uygulanmasi
amaciyla, Fen Isleri Miidurligi’ne iletmek. Kurum disi gelen talepleri degerlendirerek, ihtiyag duyulan malzeme ve
onarim iglemlerinin listelerini hazirlamak, oyun gruplari, spor aletleri vb. donati malzemelerinin teminini gergeklestirmek
ve onaylanmasini saglamak, ilgili birime iletmektir.

Kent estetigi anlayisi gercevesinde park / meydan / yesil alanlari bir bitin olarak degerlendirmek, gerektiginde
iyilestirme calismalarini yirutmek, projeler Uretmek ve takibini gerceklestirmektir.

Park ve Yesil Alan Bakimi Birimi’nin Goérev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 19 - Park / Meydan / Yesil Alan Bakimi: Yeni dizenlenen yesil alanlar ile bakima ihtiyag duyan mevcut
alanlarda peyzaj calismalarini yuritmek, toprak ihtiyacina goére istenilen toprak miktarini belirlemek, toprak temini
tamamlanan alanin tesviyesini tamamlamak, bitkilendirme ve ¢imleme islemlerini gerceklestirmek. Bitki gelisimine katki
saglamak amaciyla gliibreleme ve iyilestirmelere yonelik galismalar yapmak.

Park / meydan / yesil alan bakim (sulama, ot ve ¢im bigme, temizlik, ¢apa, bitki ilaglama iglemleri) programini
olusturmak ve uygulamak, yapilan ¢alismalarla ilgili midure haftalik ve yillik rapor hazirlamak ve sunmak; yukidmlu
oldugu islerle ilgili vatandas ve kurum/kuruluslardan gelen talepleri yasal gergeve igerisinde degerlendirerek, mudir
onayini alip, takibini/uygulamasini gergeklestirmek.

Sorumluluk alanina giren cadde-sokak-parklarda c¢ali ve aga¢ bakimlarina yénelik, genel aga¢ ve calilik bakimlarini
yapmak ya da gelen talep, sikayetlerin yasal cerceve icerisinde de@erlendirerek, aga¢ budama ve kesme
calismalarinin teknik uygunluk bakimindan takibini gerceklestirmektir.

Madde 20 - Park ve Yesil Alan ile ilgili Uygunsuzluklarin Giderilmesi: Park, meydan, yesil alanda gergeklestirilen
uygulamalari diizenli araliklarla kontrol etmek, tespit edilen uygunsuzluklari ilgili ydneticiye iletmektir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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Madde 21 - Atiklarin Toplanmasi: Saglikli bir gevre olusumuna katki saglamak amaciyla, faaliyet alanlarindan ¢ikan
(park, meydan, yesil alan vb.) dénusturilebilir nitelikteki atiklari belirlemek, toplama yerlerini belirlemek, konteynerlari
yerlestirmek; donustirilebilir atiklar toplama alanlarinda biriktirmek ve tiriine gore (sert plastik/metal malzemeler)
dénemsel olarak toplama programina gére toplamak ve Hurda Depolama Alanrna naklini saglamaktir. ilaglama
faaliyetlerinde kullanilan bos ilag kimyasal kutularinin Fidanlk Tesislerinde konteynirda toplanarak bertaraf iglemlerinin
yapilmasi saglanmaktir.

Park ve Yesil Alan ingaat Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan :

Madde 22 - Park / Meydan / Yesil Alan Onarimi: Saglikli bir cevre gelisimi ve toplumsal gelisime katki saglamak
amaciyla, ilgili birimler tarafindan aktarilan talepler dogrultusunda park ve yesil alanlarda bozulan bordir, parke, beton
zemin, g¢evre duvarlari, gocuk oyun alanlari zeminlerinde meydana gelen arizalarin vb. onarim c¢aligmalarini
gerceklestirmek ilgili Yoneticiye haftalik/yillik olarak rapor vermektir.

Madde 23 - Malzeme Montaj ve Teslim iglemleri: Saglikli bir gevre gelisimi ve toplumsal gelisime katki saglamak
amaciyla, kurum ici / digl gelen talepler dogrultusunda, yeni olusturulacak park ve yesil alanlarda oyun gruplari, spor
aletleri vb. donati malzemelerinin zemin hazirligini gergeklestirmektir.

Atodlye Birimi’nin Goérev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 24 - Ahsap isleri Atdlye Calismalarinin Yiiriitilmesi: Onaylanmis projeler ve talepler dogrultusunda ahsap
urtinlerle (piknik masasi, bank, sinirlama elemani vb.) ilgili montaj islemlerini, bakim ve onarimlarini gergeklestirmek,
takibini yapmaktir.

Madde 25 - Boya Atolye Galigmalarinin Yiiriitiilmesi: ilge sinirlari igerisinde yer alan park, meydan, yesil alanlarin
surekliligini saglamak amaciyla, park, meydan ve yesil alanlarda yer alan sosyal donati elemanlari, gocuk oyun aletleri,
ahgap-metal-betonarme yuzeylerin boya islemlerini dederlendirerek, sonuglandirmakitir.

Madde 26 - Elektrik Atélye Caligmalarinin Yiiriitiilmesi: Mevcut park ve yesil alanlarda ihtiya¢ duyulan aydinlatma
ve elektrik sistemlerinin revizyonunu gerceklestirmek. Mevcut elektrik tesisatinin periyodik kontrol ve bakimlarini
gerceklestirmektir.

Madde 27 - Metal isleri Atolye Galismalarinin Yiiriitiilmesi: Park, meydan, yesil alanlarin sirekliligini saglamak
amaciyla, metal Urtnler (sosyal donati elemanlari, korkuluk, ¢cocuk oyun aletleri vb.) ile ilgili tim ekipmanlarin bakim ve
onarimlarini, mevcut metal donati malzemelerin periyodik kontrol bakimlarini gergeklestirmektir.

Madde 28 - Sihhi Tesisat Atélye Galismalarinin Yurutilmesi: Saglikh bir cevre gelisimi ve toplumsal gelisime katki
saglamak amaciyla, yeni duzenlenen park alanlarinda sulama sistemlerini (manuel, otomatik vb.) tesis etmek, cesme
ve havuz tesisatlarinin kurulumunu yapmak. Mevcut sihhi tesisatin periyodik kontrol, temizlik ve bakimlarini
gerceklestirmek.

Madde 29 - Atiklarin Toplanmasi: Saglikh bir gevre olusumuna katki saglamak amaciyla, atélyelerden ¢ikan atiklarin
tanimli standartlara uygun biriktirme yerlerinde toplanmasi ve Belediye Atik Merkezi'ne aktariimasi faaliyetlerini
Temizlik isleri Mudrligi koordinasyonunda gergeklestirmektir.
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idari isler Birimi Goérev Yetki ve Sorumluluklari

Madde 30 - Stratejik plan ve performans programi kapsaminda planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan
yatirnmlarin ve calismalarin takibinin yaparak bu plan ve programlara veri akisini saglamak. Biitce-i¢ Kontrol Sistemi,
Yénetim Sistemleri’nin yayilimi ve Siire¢ Yénetimi- Kalite, Cevre, is Saghg ve Giivenligi Yénetim Sistemi ve Faaliyet
Calismalan ile ilgili gerekli verileri mudarldk ilgili calisanlarindan alarak derlemek ve ihtiyag duyulan raporlari
hazirlamak. Yilsonu hedef gergeklesme bilgilerini ¢cikarmak ve tespit ettigi eksiklikleri / birimlerden gelen eksiklikleri
rapor halinde mudure bildirmek.

Muddurluk birimlerinin taleplerini sistem Uzerinden Destek Hizmetleri Mudurligine bildirerek dosya takibini yapmak ve
gelen malzemelerin depolanmasini saglayarak ilgili birime teminini gergeklestirmektir. Ara¢ sevk idare islemlerinin
kontrolinu yapmak. Evrak kayit birimine gelen igslemlerin takiplerini gergeklestirmektir.

DORDUNCU BOLUM
Evrak ve Arsiv islemleri

Gelen Giden Evrak ile ilgili Yapilacak iglem:

Madde 31 - Hizmet Masasi araciligiyla gelen vatandas / kurum igi / kurum disi talebin / gelen evrakin bagl ¢alistigi
muadarligin faaliyet / hizmet alani ile ilgili olup olmadidini, diger mudurlikler ile ortak calisma gergeklestirilip
gerceklestiriimeyecegini degerlendirerek ilgili midurlik / midurlikler ile iletisim kurar. Talebin ¢éziimine / yazismanin
gerceklestirimesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart siresi iginde sistemden Hizmet Masasi’'na
geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama:

Madde 32 - Coézumlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum ici ve kurum digl yazisma belgelerini kayit altina
almak amaciyla, sistemde arsivler.

Madde 33 - Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda; evrak yogunlugunun
gideriimesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha sureleri igerisinde saklayarak suresi dolanlari listeler ve gerekli
yazismalari gergeklestirerek imhaya génderir.

BESINCi BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Madde 34 - Park ve Bahcgeler Muduru; yururlikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve ydnetmelikler ile proje, plan
program ve prosedurlerde belirtilen édevler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun
olarak yapilmasindan Baskan Yardimcisi’na ve Baskan’a kargi sorumludur.

Madde 35 - Park ve Bahgeler Midurliagu’ne bagh birim sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan goérevlerin
mevzuata uygun olarak yapiimasindan yetkili midire karsi sorumludur.

Madde 36 - Diger calisanlar; mudurlige ait islerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen, yukarida anilan goérevleri
geregi gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yikimld, ilgili birim sorumlusu ve mudure karsi sorumludur.
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27.12.2024 /03

Revizyon Tarihi / No

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Cesitli Hiukiimler:

Madde 37 - Bu ybnetmelikte adi gegen gbrevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gdrevlerinden ayrilmalari
durumunda gorevler geredi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi / belgeler ve zimmeti altinda bulunan esyalari yeni
gorevliye devir teslimi yapmalari zorunludur. Devir teslim yapilmadan gorevden ayrilma islemleri yapilamaz.

Calisanin 6limU halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar Yoneticisinin hazirlayacagi bir tutanakla yeni
gorevliye teslim edilir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:

Madde 38 - is bu ydnetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yirirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

YEDINCi BOLUM
Yurirlik

Madde 39 - Bu yonetmelik Osmangazi Belediye Meclisi’'nin kabuli ile yarirlige girer, kesinlestikten sonra web
sitesinde yayimlanir.

Yiriitme

Madde 40 - Bu yénetmelik hikumleri Osmangazi Belediye Baskani adina Park ve Bahgeler Mudura tarafindan
yurutalar.

Ha_lg;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
. . . 05.02.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim (Baskan 95 Sayili Osmangazi
24.12.2024 (Miidiir) Sistemi Var dfmms') (Baskan) Belediye Meclis
Sorumlusu karari ile
onaylanmistir.
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