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BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 - Bu yénetmelik, Bursa Osmangazi Belediyesi Fen igleri Miidiirliigii gérev ve calisma esaslarini belirler.

Kapsam

Madde 2 - Bu yénetmelik hiikiimleri, Bursa Osmangazi Belediyesi Fen Isleri Mudiirliigi’'nde uygulanir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye; Bursa Bliylksehir Belediyesi sinirlari i¢cerisinde kurulan Osmangazi Belediyesi'ni,
Meclis; Osmangazi Belediye Meclisi’ni,

Enciimen; Osmangazi Belediye Enclimeni’ni,

Mudurliik; Fen isleri MidarlGgi'nd,

Birim; Fen isleri Mudirligi'ne bagh birimleri,

UKOME; Bursa Bulyuksehir Belediyesi Ulasim Koordinasyon Merkezi'ni,

ARUDEP; Altyapi Ruhsat ve Denetim Programi’ni,

AYKOME; Bursa Buyiksehir Belediyesi Altyapi Koordinasyon Merkezi'ni ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4 - Bu yénetmelik, yurirlikteki 5393 Sayili Belediye Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 2863 sayili Kiiltiir ve
Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 5216 sayili Blytksehir Belediye Kanunu, 5018 sayili Kamu Mali Yénetim ve
Kontrol Kanunu, 4734 sayili Kamu ihale Kanunu, 4735 sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu, 2886 sayili Devlet
ihale Kanunu, 5502 sayili Sosyal Giivenlik Kurumu Kanunu, 5510 sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi
Kanunu, 5378 sayili Engelliler Hakkindaki kanunu ve tim bu yasalarin bagl ikincil ve Uguncul mevzuat
dizenlemelerini ve diger ilgili meri yasa ve yonetmeliklerin verdigi yetkilere dayanilarak hazirlanmigtir.

Ha_?;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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Organizasyon Yapisi
Organizasyon Yapisi

Madde 5 - Fen igleri Mudiirligii, dogrudan baskan yardimcisina bagl olup; midiir ve midiire bagli agsagida yazilan
birimlerden olusur:

a) Projelendirme ve Proje Uygulama Birimi

b) Elektrik ve Mekanik Teknik Birimi

¢) Yol Yapim ve Onarim Birimi

d) Tretuvar ve Yol Sanat Yapilari Birimi

e) Santiye Birimi

f) Kiltirel Mirasi Koruma Birimi

g) idari isler Birimi

UGUNCU BOLUM

Fen Igleri Miidiirliigii’niin Ana Gérevleri
Madde 6 - Osmangazi Belediye Bagkanliginin, 5393 sayili Belediye Kanunu geregi yapiimis olan stratejik planina
uygun olarak 5 yillik yatirrm programinin hazirlamasi, diger yardimci kuruluslarla koordinasyon kurulmasi ve ilgenin
ihtiyaclar ile onceliklerini dikkate alarak hazirlanan yatirrm programini Belediye Meclisine sunularak Osmangazi
iigesinin kentsel gelismesinin saglanmasi, saglik ve selamete dair tedbirlerin alinmasi, ilgili mevzuat ile Belediyenin
gorevlerinden sayilan veya Belediye Meclisi tarafindan yapimi kararlastirilan kamuya ait hizmet, sosyal ve kultir
amagch binalarin yapilmasi, gorev alani ile ilgili kent donatilarinin kurulmasi, alt yapi hizmetlerinin denetlenmesi, yol,
tretuvar ve yol sanat yapilarinin ¢gagin gereklerine ve standartlarina uygun olarak yapilmasi, park yapilmasi ile bu is
ve is birimlerini yaparken ihtiya¢c duyulan destek, ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluglari,
kultdr ve tabiat varliklarina ait gelen bakim ve onarim vb. taleplerinin ilgili imar plani, mulkiyet durumu ve stratejik
plan kapsaminda degerlendiriimesi ve uygun gérulmesi durumunda is programina gbre yerine getirilmesi; isin
yapilmasi esnasinda gerekli kurum, kurulus ve mudurliklerle koordinasyonun saglanmasi muadurligin oncelikli
gOrevleri arasindadir.

Fen Isleri Miidurliigii yukaridaki kapsami verilen is ve islemleri kendi kurulug ve ydnetim plani igerisinde yapar
ve/veya yapillmasini saglar. Bu program gergevesinde asagidaki ana gorevleri yerine getirir;

e Mudurluk hedeflerini ve destekleyici faaliyetlerini belirlemek ve izlemek,

e Mudurlik butgesini hazirlamak,

e Mudurlik yilik yatirim programini hazirlayarak onaylanmasini saglamak,

e Sosyal ve kultir amagcli binalarin projesini hazirlamak / hazirlanmasini saglamak,

e Tarihi yapilarin réldve, restitiisyon, restorasyon projelerini hazirlamak/hazirlanmasini saglamak,

e Kentin kultirel ve sosyal yapisini ortaya c¢ikaracak arastirma projeleri gelistirmek, gerektijinde yayin

hazirlamak,
Ha_?;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
. L 09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi v d§ Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu ardimcist Meclis karari ile
onaylanmisgtir.

2




) _ FEN iSLERi MUDURLUGU . _
GOREV, YETKIi, SORUMLULUK VE GALISMA ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

Uygulama Tarihi 24.04.2025
<5 Dokiiman No YFimM001
Revizyon Tarihi / No 10.03.2025 /04

e Uygulama projesi hazirlanan yapim iglerinin uygulamalarini belirlenen yontem dogrultusunda (dis kaynak/
kurum i¢i kaynak) gergeklestirmek,

¢ Uygulamanin gelisiminin butlincul proje yonetimi yaklasimiyla dederlendiriimesini saglayarak, isin gelisimini
sistemde duzenli olarak kayit altina almak, gerektiginde ilgili iyilestirmeleri gergeklestirmek,

e Yol meydan- bulvar ve yaya yollarini gagin gereklerine ve standartlarina uygun olarak yapmak,

e Mudurlagun gorevleri gcergevesinde ilge sinirlari igerisindeki kamu binalarina ait yapim, ibadethane, egitim
ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluslari, kiltir ve tabiat varliklarina ait bakim ve onarim islerini, yol,
tretuvar ve yol sanat yapilarinin yapim ve onarim islerini, park ve yesil alan yapim iglerini; bu igleri yaparken
ihtiyac duyulan destek hizmetlerini yerine getirmek; bu hizmetlerin yerine getirilebilmesi i¢in diger kurum,
kurulus ve mudurltklerle koordinasyonu saglamak,

e 5018 sayil yasa ile mudurlige verilen is ve islemleri gerceklestirmek,

o 4734, 4735 ve 2886 sayil yasalarda Mudurlik gorev alani ile ilgili belirlenen is ve islemleri gergeklestirmek,

e 5393 sayili Belediye Kanununun 14. ve 75. Maddeleri ile 5216 sayili BlyUksehir Belediyesi Kanununun
7.maddesin de ilge belediyeleri sorumlulugunda kalan, mudurlik gérev alani ile ilgili bayindirlik hizmetlerini
gerceklestirmek,

e Tarihi Kentler Birligi'nde Kurumu temsil ederek, kurumda yurutilen galismalarla ilgili bilgilendirmeler yapmak
ve iyi érnek uygulamalari izleyerek kurumdaki uygulamalarin gelismesine katki saglamak,

e Yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan bina ve tesislerin yapi ruhsatlarinin alinabilmesi igin gereken
islemleri Belediyenin ilgili mudirligu ile koordinasyon igerisinde yurutmek,

e llgili kanunlar geregi midirligin gérevleri gercevesinde ilge sinirlari igerisindeki kamu binalarina ait yapim,
ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluslari, kiltir ve tabiat varliklarina ait bakim ve
onarim isglerini, yol yapim ve onarim iglerini, yol, tretuvar ve yol sanat yapilarinin yapim ve onarim isglerini,
park ve yesil alan yapim islerini bit¢e imkanlari gergevesinde gergeklestirmek,

e Kamulastirilan binalarin yikimi ile ilgili sikayet ve talepleri belirli bir galisma programi dahilinde ¢6zime
ulastirmak,

e Tlrkiye Afet Miidahale Plani kapsaminda olusturulan hizmet gruplarinin planlarina uygun olarak Afet isleri
Mudurliga koordinasyonunda Afet ve Acil Durum Yoénetim Merkezince afetin tirine gdre belirlenen gérev
ve sorumluluklari yerine getirmek,

e Muhtemel kétl hava sartlari (kar, don, sel baskinlari vb.) ile plan gergevesinde miicadele etmek,

e Yol altyapi imalat ve karla micadele malzemelerini almak, depolamak, gerektiginde kullanmak. Mevcut arag
ve is makinelerini galisir halde bulundurmak. Ekonomik &mdrlerini dolduran her turli ara¢ ve demirbasin
terkin islemlerini yasalar ¢ergevesinde sonuglandiriimasini ilgili mtduarlikten talep etmek,

e lIge sinirlari icerisinde ulagim yol aginin daha etkin ve verimli kullanilmasini saglamaya yonelik, Bilyliksehir
Belediyesinin ilgili birimleri ile koordinasyonu saglamak; sinyalizasyon, yaya gegidi, trafik isaretleri, levhalar
ve diger trafik unsurlariyla ilgili talep ve énerileri degerlendirerek gerekli ¢alismalari yapmak, gerektiginde
BuylUksehir Belediyesine ileterek koordinasyon saglamak,

e Yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan bina ve tesislerin yapi ruhsatlarinin alinabilmesi icin gereken
islemleri Belediyenin ilgili mtudirligu ile koordinasyon igerisinde yuritmek,

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
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e Tasinir Mal Yonetmeligi kapsaminda Madurlikte gerekli is ve islemlerin yapiimasini saglamak,

e Meclis ve Encumenin, ilgili yasal mevzuat dogrultusunda mudurlik ¢ahsmalari ile ilgili aldigi kararlari
uygulamak,

e Aylk ve yilik calisma raporlari, mudirlik calismalari ile ilgili sunumlari, mudirlige ait performans
programini, stratejik plan dogrultusunda yillik bitge ve yatinm planlarini hazirlamak, izlemek ve mali
disiplini saglamak,

e Konusu ile ilgili belediye gelir ve harcamalarinin hesaplarini yapmak, Mali Hizmetler MadurlGgu’ne iletmek,

e Konusu ile ilgili ihtiya¢ duyulan arag ve is makinelerini temini ve bakimlarinin yapilmasini ilgili madurlikten
talep ederek yapilmasini saglamak,

e Yapilacak tum proje ve imalatlarda 5378 Sayili Engelliler Kanunu ve ilgili yénetmeliklerine uygun hareket
etmek, erisilebilirlik ile ilgili komisyonlarda gérev almak ve bu husustaki ¢alismalari izlemek, raporlamak ve
ilgili mercilere bilgi vermek,

e Meclis, Enciimen, Sayistay Baskanlidi, i¢ Denetleme ve diger denetlemelerde sorumlulugu altindaki isler ile
ilgili istenilen her tarlG bilgi ve belgeyi temin etmek ve gerekli yerlere sunmak. Kamu kurum ve kurulusglari ile
gercek ve tilzel kisilikler ya da mahkemeler tarafindan gérev alanina giren konular hakkinda istenilen
bilgileri vermek, yazismalari yapmak,

e Belediyenin ulusal ve uluslararasi diizeyde uyguladigi/uygulayacadi tim kalite, cevre, is sagligi ve
guvenligi, vatandas memnuniyeti ve diger iyilestirme galismalarina yonelik yonetim sistemleri, standartlar ve
kabullerin getirdigi/getirecegi politikalara uygun olarak is ve islemlerini yuritmek, vatandas taleplerine hizli
ve zamaninda cevap verebilmek igin gerekli tedbirleri almak,

e Mudurlige bagl birimlerin kendi aralarinda ve belediyenin diger birimleriyle koordineli bigcimde ¢alismalarini
saglar. Midurlik yatirimlari ile ilgili calismalarda, kamuya ait diger kurum ve kuruluslar ile (UEDAS,
BURSAGAZ, Tiirk Telekom, BUSKI vb.) koordinasyonu saglamak,

e Mudurluk personeli ile ilgili hizmetleri yuratar, hizmet ici editim icin, kurs ve seminerleri dizenler veya ilgili
muddrlikten talep etmek,

Kurumun c¢alisma standartlarinin surdurulebilir olmasina katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is
sagligi ve guvenligi kurallarina; disiplin kurallari ve talimatlari yénetmeligine uygun olarak ¢alismak ve
calisiimasini saglamaktir.

Hazirlama
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Fen isleri Miidiirii’niin Gorevleri

Madde 7 - Miudirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastiriimasi: Kurum stratejik hedeflerinin
gerceklestiriimesine katki saglamak amaciyla, midurlik hedeflerini, destekleyici faaliyetlerini, Sistem Entegrasyon
Sorumlusunun koordinasyonunda kendisine bagh birim yoneticileri / ¢aligsanlan ile birlikte belirler, bu hedef ve
faaliyetlerin Strateji Gelistirme Muadurligi ile mutabakatini saglar, bagl oldudu yoénetici tarafindan onaylanan
hedeflerin, mudirlik galisanlarina yayginlastiriimasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Madde 8 - Mudiirliik Butgesinin Yonetimi: Midurligin harcama yetkilisidir. Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve
verimli kullaniimasina katki saglamak amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu olarak, kendi mudurliginun
sorumlulugundaki  faaliyet/projelerle ilgili harcama bitcelerinin  Sistem  Entegrasyon  Sorumlusunun
koordinasyonunda hazirlanmasini saglar. Planlanan faaliyetler konusunda ilgili diger mudurliklerle gdruserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldidi faaliyetlere ait harcama buitgesini belirleyerek Strateji Gelistirme Mudurligi’ne
iletir. Onaylanan buitge dogrultusunda kurum proseddrleri ile uyumlu harcama faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Madde 9 - Operasyonel Planlama ve Kontrol: Mudirligi’'ne ait gorevlerin etkin, verimli, mevzuata uygun ve
zamaninda yapilmasi amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu midirlik faaliyetlerini kendisine bagl birim yoneticileri /
calisanlari ile koordineli olarak planlar / planlanmasini sadlar, faaliyetlerin planlandigi gibi ylritilmesini kontrol eder,
gerektiginde dizeltici / onleyici tedbirleri alir / Birimleri tarafindan alinmasini sadlar, planh ¢alisma anlayisinda onci
rol Ustlenir.

Madde 10 - Projelendirme: Vatandas hizmet beklentilerini karsilamak amaciyla, kurum hizmet binalarinin mimari,
statik, elektrik ve mekanik teknik projeleri anitsal ve SMO vyapilarin roléve, restitisyon, restorasyon projeleri
konusunda ilgili Birim Yoneticisi'ni gérevlendirir. Projelendirme galismalarinin yatirrm programina uygunlugu kontrol
ve teyit eder, projelendirmelerin kurum ic¢i ya da kurum disi kaynaklarla yapilabilirligini degerlendirir ve gerekli
yonlendirmeleri yapar. Gelistirilen projeleri Ust Yonetim ile degerlendirir ve onaylanan projeleri uygulanmak tzere
ilgili birime aktarir.

Madde 11 - Yapim Projeleri Uygulama: Onaylanmis yatirrm programi kapsamindaki hizmet binalarinin ve
tesislerinin yapimi, ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluglari, kilttr ve tabiat varlklarina ait
bakimi ve onarimi niteligindeki uygulamalar gerceklestirmek amaciyla, ilgili Birim Yoneticisi'ni gorevlendirir,
uygulama projesi hazirlanan yapim iglerinin uygulamalarini belirlenen yéntem dogrultusunda (dis kaynak/ kurum igi
kaynak) gerceklestirir, uygulamanin gelisimini batuncul proje ydnetimi yaklasimiyla dizenli araliklarla izleyerek
degerlendirir, gerektiginde iyilestirmelerin gergeklesmesini saglar.

Madde 12 - Can veya Mal Kaybina Neden Olabilecek Tehlikeli Durumlarla Miicadele: Turkiye Afet Mudahale
Plani ve il Afet Risk Azaltma Plani kapsaminda Belediye sorumluluk alani icerisinde Afet isleri Midurligi
koordinasyonunda dogal nedenlerden kaynaklh ve kamusal alanda tehlike arz eden afetler ile ilgili can ve mal
kaybini engellemek/azaltmak amaciyla, ilgili muaddrlukler ile birlikte tehlikeli kitleleri yerinde tespit ederek,
dizeltici/6nleyici tedbirlerin alinmasini saglar. Muhtemel kéti hava sartlari (kar, don, sel baskinlari vb.) ile plan
gercevesinde micadele edilmesini saglar.

Hazirlama
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Madde 13 - Tedarik Yonetimi: Midurliginin hizmet alanlari ile ilgili hizmet/taginir ihtiyaglarini kargilamak Gzere,
alim ihtiyaglarini kendisine bagli birim ydneticileri/calisanlar ile koordineli planlar, Mudurlik bitgesi ile uyumlu olarak
alim dosyalarinin hazirlanmasina yonelik ilgili gérevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan alim dosyalarini
degerlendirir, gerektiginde dizeltmelerin yapilmasini saglar. Onayladi§i alim dosyalarinin gelisimini izler,
aksakliklarla ilgili, gerektiginde Destek Hizmetleri MuduarlGgu ile iletisime gegerek aksakliklarin giderilmesini saglar.
Sonlandirilan alim dosyalarina yonelik hakedislerin ilgili calisan tarafindan dizenlenerek Mali Hizmetler
Madarligl’'ne gonderilmesini saglar.

Madde 14 - is Saghg ve Giivenligi: Kurumun calisma standartlarinin sirdiiriilebilir olmasina katki saglamak
amaciyla, goérev ve sorumluluk alanindaki ¢alisanlarin igyeri kurallarina, is saghgi ve guvenligi kurallarina ve disiplin
kurallari ve talimatlari ydnetmeligine uygun olarak ¢alismasini saglar.

Madde 15 - is Sonuglarinin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gerceklesmesine katki saglamak
amaciyla, madurlik is sonuglarini, dizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde duzeltici / 6nleyici tedbirlerin
planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gerceklesmesini kendisine bagli birim yoneticileri / calisanlari ile koordineli
olarak izler, gerektiginde yonlendirir.

Madde 16 - Cahsan Ydénetimi: Midurligin tanimlanan hedeflerine ulasmasi ve galisanlarinin gelisimine katki
saglamak amaciyla, bagli ¢alisanlarina olgulebilir hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak, hedeflerle ilgili
mutabik kalir, gergeklesmeleri, bagli ¢alisanlar ile karsilikli goértserek degerlendirir, sonuglara iliskin geribildirim
verir, sonuglari insan Kaynaklar ve Egitim Midurligi ile paylasir. Tim bagh calisanlar igin planlanan gelisim
programlarini degerlendirir, onaylar ve Insan Kaynaklari ve Egitim Midirligi ile koordineli olarak, bu gelisim
programlarinin sonuglarini izler ve deg@erlendirir. Calisanlarin disiplin kurulu giindemine girecek nitelikteki kurallar,
davraniglar konusunda bilgilenmesini ve farkindaliklarinin arttirlmasini  saglar. Calisanlarin isyerindeki
davraniglarina iligkin ilkeleri tespit ederek, disiplini saglayici dnlemleri alir.

Madde 17 - Gelistirme / lyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, kurumun ydnetim sistemleri ve
uygulamalarinin dizenli araliklarla gézden geciriimesine ydnelik calismalara éncilik eder veya katilimi yénlendirir,
bu calismalarda iyilestirici / gelistirici 6neriler sunar / sunulmasini tesvik eder, planlanan gelistirme / iyilestirme
faaliyetlerinin gerceklesmesinde “surekli gelisim” anlayiginin yayginlagsmasinda aktif rol Ustlenir.
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Projelendirme ve Proje Uygulama Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 18 - Mimari ve Statik Projelerinin Hazirlanmasi ve Uygulanmasi: Belediyemiz Sinirlari igerisinde bulunan
Hizmet binalar ve sosyal tesislerin surdurilebilirligini saglamak amaciyla;

Belediyemize gelen her tirlU tesis ve bina yapim, ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluslari,
kultir ve tabiat varliklarina ait bakim ve onarim, dogal veya dis nedenlerden kaynakli 6zel veya kamusal alanda
tehlike arz eden (heyelan, kaya dismesi, sel baskinlari, firtina, yangin vb.) durumlar ile ilgili sikayet ve talepleri
degerlendirerek belirli bir gcalisma programi dahilinde ¢éziime ulastirmak, yukarda sayilan tehlikeli durumlari yerinde
tespit etmek, dnleyici tedbirleri almak/alinmasini saglamak,

Vatandas beklentileri ve yatirnm programi dogrultusunda surdirtlebilir kentsel kimligi gelistirmeye yonelik;

Stratejik plan ve performans programi dogrultusunda yasal mevzuat dogrultusunda sorumluluk alanindaki her turli
tesis, bina, Ust yapi vb. yapim, ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluslari, kiltir ve tabiat
varliklarina ait gelen sikayet ve taleplerin degerlendirilmesi imar plani, milkiyet durumu ve stratejik plan kapsaminda
degerlendirilmesi, uygun gorilmesi durumunda bakim ve onarim iglerini yapmak / yapilmasini saglamak,

Stratejik planda sorumluluk alaninda bulunan yatirim hizmetlerinin projelerini hazirlamak; etid ve proje ile ilgili
sikayet ve talepleri inceleyerek geregini yapmak,

Yukaridaki maddelerde yer alan galisma konulariyla ilgili olarak her turli yapim, mal ve hizmet alim ihaleleri icin ilgili
mevzuata gore dizenlenmesi gereken uygulama projelerinin yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, sarthameler vb.
evraklari tanzim etmek, gerekli onaylarini alarak takibini yapmak, ihale komisyonlarini olugturmak ve ilgili mtdurlige
teslim etmek,

Sorumluluk alanina giren ve ihale komisyonu tarafindan 4734 sayili kanunun ilgili maddeleri dogrultusunda
yapimina karar verilen her tiirlli yapim, mal alimi ve hizmet islerini, 4735 sayili Kanun, Bayindirlik isleri Kontrol
Yénetmeligi, Yapim igleri Genel Sartnamesi ve ilgili diger yonetmelik, sartname ve yasal mevzuata uygun olarak
hazirlamak, kontrol etmek. Midurin ydnlendirmesi ile kontrol heyetini olusturmak, ilgili yasal mevzuatta kontrol
teskilati icin belirtilen tim is ve islemleri gergeklestirmek, is slresince ihaleli ise ait arsivi tutmak,

Yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan bina ve tesislerin yapi ruhsatlarinin alinabilmesi icin gereken iglemleri
Belediyenin ilgili miduarlagu ile koordinasyon igerisinde yuritmek,

Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatirimlarin ve galismalarin stratejik plan ve performans
programindaki yerini tespit etmek; bu plan ve programlara veri akigini saglamak,

Calisma programi ve yapilan iglerle ilgili raporlar hazirlamak, yilsonu hedef gergeklesme bilgilerini ¢ikararak rapor
etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde mudire bildirerek gidermek / giderilmesini saglamaktir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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Kiiltiirel Mirasi Koruma Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 19 - Rolove, Restitiisyon, Restorasyon ve Rekonstriiksiyon Projelerinin Hazirlanmasi ve
Uygulanmasi: Osmangazi ilge sinirlari iginde bulunan, tasinmaz kaltir varliklarinin korunmasi ve yasatilmasina
yonelik;

Belediyemize gelen tasinmaz kultir varliklari, réléve, restitlisyon, restorasyon projeleri, anitsal ve sivil mimarlik
ornegi yapilar ile ilgili yapim ve onarim sikayet ve talepleri belirli bir calisma programi dahilinde ¢éziime ulastirmak,
Kentin kiltlrel ve sosyal yapisini ortaya ¢ikaracak arastirma projelerini hazirlamak/hazirlanmasini saglamak,
Osmangazi ilge sinirlan iginde bulunan, taginmaz kdltir varliklarinin korunmasi ve yasatiimasina yonelik gerekli
rolove, restitisyon, restorasyon projelerini hazirlamak/hazirlanmasini saglamak, kurumun yuruttiga roélove,
restitisyon, restorasyon ve rekonstriiksiyon projelerinin dogru ve prosediriine uygun olarak Bursa Kiiltir Varliklarini
Koruma Boélge Kurulu’na havalesini yapmak/yapilmasini saglamak, Bursa Kiltir Varliklarini Koruma Bdlge
Kurulu'nun onayladidi projelerin uygulamalarini gergeklestirmek/gergeklestiriimesini saglamak, kamuya agik
alanlardaki sivil ve anitsal mimarlik eserlerinin cevre diizenlemesi ve sagliklastirma projelerini hazirlamak /
hazirlanmasini saglamak ve uygulama esnasinda kontrolint gergeklestirmek, arkeolojik kazi sonucunda ortaya
¢ikan buluntularin belgelenmesi ve korunmasi ile ilgili galismalar takip etmek, yikilmak Uzere olan ve insanlar igin
hayati tehlike tasiyan anitsal ve sivil mimarlik érnegi yapilarin rélévesini hazirlamak ve raporlamak,

Stratejik plan, performans programi ve yasal mevzuat dogrultusunda sorumluluk alanindaki tasinmaz kultir
varliklarinin yapim ve onarim iglerini yapmak/yapilmasini saglamak

Tescilli olmayan tarihi bir yapinin, tescilinin gergeklestiriimesi ile ilgili Bursa Kiltir Varhklarini Koruma Boélge
Kurulu’na yapiyi tanitici teknik rapor hazirlamak,

Tarihi Kentler Birligi toplantilarina katihm saglamak, cesitli illerde yapiimig restorasyon uygulamalarini incelemek,
kurumda yuritilmekte olan galismalarin tanitimini yapmak. Birligin agmis oldugu yarismalara proje géndermek,
olumlu sonug¢ alindiginda projeler icin hibe alinmasini saglamak,

Tescilli Mail-i inhidam yapilarin, yapi mahallelerine girislerinin engellenmesi amaciyla, mulkiyet sahibine gerekli
bildirimleri yapmak veya durumun aciliyeti olmasi durumunda Santiye Birimi'nden destek alarak gerekli tedbirlerin
alinmasini koordine etmek, tehlikeli kisimlardan arindiriimasi veya yapinin tamamen yikilmasi gerektiginde durumu
raporlamak, Bursa Kultir ve Tabiat Varliklart Koruma Kurulu goérisine sunmak, kuruldan c¢ikan &neriler
dogrultusunda arindirma islemini yapmak uUzere veya yapinin tamamen yikilmasi gerekiyorsa ilgili birim ya da
mudurlige bilgi vermek.

Yukaridaki maddelerde yer alan ¢alisma konulariyla ilgili olarak her tirli yapim, onarim mal ve hizmet alim ihaleleri
icin ilgili mevzuata gore dizenlenmesi gereken yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, sartnameler vb. evraklari tanzim
etmek, gerekli onaylarini alarak takibini yapmak, ihale komisyonlarini olusturmak ve ilgili midarltige teslim etmek,
Sorumluluk alanina giren ve ihale komisyonu tarafindan 4734 sayil Kanunun ilgili maddeleri dogrultusunda
yapimina karar verilen her tirlii yapim, mal alimi ve hizmet islerini, 4735 sayili Kanun, Bayindirlik isleri Kontrol
Yoénetmeligi, Yapim isleri Genel Sartnamesi ve ilgili diger yonetmelik, sarthame ve yasal mevzuata uygun olarak
kontrol etmek. Mudirin ydnlendirmesi ile kontrol heyetini olusturmak; ilgili yasal mevzuatta kontrol teskilati icin
belirtilen tim is ve islemleri gergeklestirmek, is stresince ihaleli ise ait arsivi tutmaktir.

Ha_?;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatirimlarin ve galismalarin stratejik plan ve performans
programindaki yerini tespit etmek; bu plan ve programlara veri akisini saglamak,

Calisma programi ve yapilan iglerle ilgili raporlar hazirlamak, yilsonu hedef gerceklesme bilgilerini ¢ikararak rapor
etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde muidure bildirerek gidermek / giderilmesini saglamaktir.

Yol Yapim ve Onarim Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 20 - Yol Yapimi: Yasanabilir Gstyapinin gelistirimesini saglamak amaciyla, Belediyemize gelen asfalt yol
yapimi ve onarimi, trafik diizenin saglanmasi ve sorumluluk alanindaki yollarda yapilan alt yapi ¢alismalari ile ilgili
sikayet ve talepleri belirli bir galisma programi dahilinde ¢ézime ulastirmak,

Madde 21 - Yol Ust Yapi Hizmetleri: ihaleli igler vasitasiyla yapilacak; asfalt kaplama ve asfalt yama yapiimasi ig
ve islemlerini gerceklestirmek.

Madde 22 - Trafik Hizmetleri: Vatandas veya kurumlardan gelen, yatay ve dusey trafik isaretlemeleri, yaya gegidi,
sinyalizasyon, tek yon uygulama, hiz kesici set vb. trafik diizeni ve glvenlidi ile ilgili talepleri ve 6nerileri tetkik eder,
gerekirse teknik ¢alisma ile beraber UKOME'ye ileterek karar alinmasini saglar, sorumluluk alaninda olan imalatlar
yapmak / yapilmasini saglamak,

Yukaridaki maddelerde yer alan ¢alisma konulariyla ilgili olarak her turli yapim, mal ve hizmet alim ihaleleri igin ilgili
mevzuata gére dizenlenmesi gereken yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, sartnameler vb. evraklari tanzim etmek,
gerekli onaylarini alarak takibini yapmak, ihale komisyonlarini olusturmak ve ilgili madurlige teslim etmek,
Sorumluluk alanina giren ve ihale komisyonu tarafindan 4734 sayili Kanunun ilgili maddeleri dogrultusunda
yapimina karar verilen her tirlli yapim, mal alimi ve hizmet iglerini, 4735 sayil Kanun, Bayindirlik igleri Kontrol
Yoénetmeligi, Yapim igleri Genel Sartnamesi ve ilgili diger yonetmelik, sarthame ve yasal mevzuata uygun olarak
kontrol etmek. Mudurin ydnlendirmesi ile kontrol heyetini olusturmak, ilgili yasal mevzuatta kontrol teskilati igin
belirtilen tim is ve islemleri gerceklestirmek, is stresince ihaleli ise ait arsivi tutmak,

Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatirnmlarin ve c¢alismalarin stratejik plan ve performans
programindaki yerini tespit eder ve bu plan ve programlara veri akisini saglamak,

Calisma programi ve yapilan iglerle ilgili raporlar hazirlamak, yilsonu hedef gerceklesme bilgilerini ¢ikararak rapor
etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde mudire bildirerek gidermek / giderilmesini saglamaktir.

Madde 23 - AYKOME ve UKOME Koordinasyon: AYKOME ve altyapi kurum ve kuruluglari ile koordinasyon
icerisinde calisarak yapilan hizmetlerin strduralebilirligini saglamak,

Belediye sinirlari icerisinde ulagim yol agini daha etkin ve verimli kullaniimasini saglamaya yonelik trafik
sirkllasyonunu gelistirmek Uzere proje Uretmek. UKOME ve Buyiksehir Belediyesinin ilgili birimleri ile
koordinasyonu saglamaktir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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Madde 24 - Altyapi Calismalarn: Belediye sinirlari igerisinde altyapi galismalarinin kontrol altinda tutulmasi
amaciyla, altyapi kazi ruhsatlarini ARUDEP (zerinden degerlendirerek uygun olan kazi taleplerini onaylamak,
kazilan glzergahlarin eski haline getiriimesini takip etmek, olumsuzluk varsa dizeltiimesi icin gerekli yazigsmalari
yapmak, kazi calismalari ile ilgili sikayetleri yerinde inceleyerek AYKOME ile koordinasyonu saglamak ve ilgilisine
gerekli bilgilendirmelerde bulunmak, slresi biten kazi ruhsatlarinin gegici ve kesin kabullerine katiimak, izinsiz
kazilarla ilgili gerekli islemleri yapmak / yapiimasini saglamak.

Mudurlugin AYKOME ile koordinasyonunu saglamak, kurul kararlarini ilgili birimlerle paylasmak.

Konusu ile ilgili yillik tarifeleri belediye encimeni veya belediye meclisine sunarak, kabul edilen tarifeleri
uygulamaya koymak.

Tretuvar ve Yol Sanat Yapilari Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklan

Madde 25: Yasanabilir altyapi ve Gstyapinin gelistirimesini saglamak amaciyla, Belediyemize gelen parke ve beton
yol yapimi ve onarimi, kaldinm ve yol sanat yapilari (imar yolu sinirinda bulunan tag/betonarme istinat duvarlari,
sorumluluk alaninda bulunan yollardaki kopru, Ustgecit vb sanat yapilari) yapimi ve onarimi ile ilgili sikayet ve
talepleri belirli bir galisma programi dahilinde ¢éziime ulastirmak;

Madde 26 - Tretuvar ve Yol Sanat Yapilari Yapim ve Onarimi: ihaleli isler vasitasiyla yapilacak; parke ve beton
yol yapimi ve onarimi, kaldirrm ve yol sanat yapilari (imar yolu sinirinda bulunan tas/betonarme istinat duvarlari,
sorumluluk alaninda bulunan yollardaki koéprl, ustgecit vb sanat yapilarl) yapim ve onarimi is ve islemlerini
gerceklestirmek. imar yolu sinirlarinda yasal mevzuat dogrultusunda Belediye tarafindan yapilmasi gereken tas
ve/veya betonarme istinat duvarlarini yapmak / yapilmasini saglamak,

Madde 27 - Park Yapimi Hizmetleri: Park ve Bahgeler Mudurlugu tarafindan projelendirilen ve yapimina karar
verilerek yeni park yapim is ve islemlerini butce imkanlari dogrultusunda gergeklestirmek,

Yukaridaki maddelerde yer alan ¢alisma konulariyla ilgili olarak her tirli yapim, mal ve hizmet alim ihaleleri i¢in ilgili
mevzuata gore dizenlenmesi gereken yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, sartnameler vb. evraklari tanzim etmek,
gerekli onaylarini alarak takibini yapmak, ihale komisyonlarini olusturmak ve ilgili mudirlige teslim etmek,
Sorumluluk alanina giren ve ihale komisyonu tarafindan 4734 sayili Kanunun ilgili maddeleri dogrultusunda
yapimina karar verilen her tirli yapim, mal alimi ve hizmet iglerini, 4735 sayili Kanun, Bayindirlik isleri
Kontrol Yoénetmeligi, Yapim isleri Genel Sartnamesi ve ilgili diger yénetmelik, sarthame ve yasal mevzuata
uygun olarak kontrol etmek. Muadurin yoénlendirmesi ile kontrol heyetini olusturmak, ilgili yasal mevzuatta
kontrol teskilati i¢in belirtilen tim is ve islemleri gergeklestirmek, is suresince ihaleli ise ait arsivi tutmak,

Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatinmlarin ve c¢alismalarin stratejik plan ve
performans programindaki yerini tespit eder ve bu plan ve programlara veri akisini saglamak,

Calisma programi ve yapilan iglerle ilgili raporlar hazirlamak, yillsonu hedef gergeklesme bilgilerini ¢ikararak rapor
etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde muddre bildirerek gidermek / giderilmesini saglamaktir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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Santiye Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 28 - Yol Bakim/Onarim isleri: Belediye sinirlari icerisinde imarli ve imarsiz bolgelerdeki sorumlu oldugu
imar ve kadastro yollarini agmak,

Acllan yollarin stabilize serim ve sikistiriimasi islerini, stabilize yollarin bakim ve onarimlarini yapmak,

Arazide tespitler yaparak imar plani - kadastro yollari — yol projelerinin uyumu ile ilgili calismalar yapmak, bu bilgileri
ilgili birimlerle paylasarak plana ve/veya projesine uygun olmayan mevcut yollarin diizenlenmesi ve yeni ham
yollarin agilabilmesi igin ilgili birimlerle koordinasyonu saglamak,

Acillan ham yollarda yada stabilize serilmis yollarda altyapi tesisleri ile ilgili diger kurum ve kuruluslarla
koordinasyonu saglayarak eksik veya arizal altyapi tesislerin ilgili kurumlar tarafindan yapiimasini saglamak,

Lokal olarak ihtiyag duyulan asfalt, kaldirim, duvar yapim ve onarimi, basit tamir ve tadilat islerini gergeklestirmek,
sorumluluk alanindaki moloz ve enkaz kaldirma islerini yapmak, is programina goére gerekli ekipleri kurar, bu
ekiplerin yapacagi igleri gosterir is programlarini hazirlamaktir.

Madde 29 - Tadilat ve Onarim isleri, Kamulastirilan Bina Yikimi: Yasanabilir (istyapinin gelistiriimesini saglamak
amaciyla, Belediyemize gelen ibadethane, egitim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluslari, kiltir ve tabiat
varliklarina ait tamir ve tadilat isleri ve kamulastirilan binalarin yikimi ile ilgili sikdyet ve talepleri belirli bir galisma
programi dahilinde ¢ézime ulastirmak.

Madde 30 - iggi / Makine / Ekipman Destegi: Midiirliikte diger birimlerden veya diger miidirliklerden gelen
yatirim projeleri vb. talepler dogrultusunda gergeklestirilecek galismalara is¢i, makine ve ekipman destegi vermek,

is makinelerinin ¢alisir halde bulundurmak ve eksikliklerinin giderilmesinin ilgili midrliikten talep etmek, diger
mudurliklerden talep edilen arag ve is makineleri ile ilgili is programini yapmak, makine parkinda bulunan
ekipmanin verimli kullanilabilmesi i¢in gunluk, haftalik ve aylik ¢galisma programlarini hazirlamak,

Biriminin ihtiya¢ duyacagdi arag, is makinesi ve benzeri gereclerin arastirmalarini yapmak, fizibilite raporlarini tanzim
etmek ve uygun gorulen araclarin alimini ilgili mudarlikten talep etmek, kullanilmaz durumdaki ara¢ ve gereci tespit
ederek teknik ve ekonomik kriterlere uygun olarak yeniden kazandirmaya yonelik calismalari yapmak,
kullanilmasinda fayda goérilmeyen ara¢ ve teknik ekipmanin terkini veya hurdaya ayrilabilmesi icin gerekli
yazigmalari yapmakitir.

Madde 31 - Kar ve Buzla Miicadele: Kar ve buzlanma ile micadeleyi yurtutmek, kendi sorumlulugu altindaki
yollarda ve alanlarda gerekli tedbirleri almak ve galismalari yapmak. Bu c¢alismalar kapsaminda gerektiginde Afet
Acil Durum Yonetim Merkezi tarafindan verilecek gorevleri yerine getirmek. Calisma ve miicadeleye uygun
muddarlige ait makine, arag, gereg ve personel ile aktif olarak katilarak tim bu isler igin gerekli malzemenin teminini
saglamak, yollardaki kar ve buzlarin, yogun toz ve siruklenmis, dokulmis yabanci malzemelerin temizlenmesini
saglamak. Ilgedeki sorumluluk alaninda bulunan ulasim yollarini agik tutmak ve vyolla ilgili olumsuzluklari
gidermektir.

Hazirlama
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09.04.2025 tarihli ve
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Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
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Madde 32 - Can veya Mal Kaybina Neden Olabilecek Tehlikeli Durumlarla Miicadele: Muhtemel kot hava
sartlari (kar, don, sel baskinlari vb.) ile plan ¢ergevesinde micadele etmek. Olagan Ustli hava sartlarinda (asin
yagmurlarda, sel baskinlarinda ve yodun kar yagisi oldugu zamanlarda) acil midahale ekipleri olusturarak, ilgcedeki
sorumluluk alaninda bulunan ulasim yollarini agik tutmak ve yolla ilgili olumsuzluklari gidermek,

Turkiye Afet Midahale Plani kapsaminda olusturulan hizmet gruplarinin planlarina uygun olarak Afet isleri
MUdirliga koordinasyonunda Afet ve Acil Durum Yoénetim Merkezince afetin tiirline goére dogal afetlerle miicadele,
moloz ve enkaz kaldirma, deprem, heyelan, firtina, hortum, sel baskini, yangin gibi afet ve felaket durumlarinda
gerekli tedbirlerin alinmasina destek saglamak. Afet ve Acil Durum Midahale uygulanmasi sirasinda her tir ¢alisma
ve micadelede mudurlige ait makine, arag, gere¢ ve personel ile aktif olarak katilmak, tim bu isler icin gerekli
malzemenin teminini saglayarak, verilecek gorev ve sorumluluklari yerine getirmektir.

Belediye sorumluluk alani igerisinde dogal veya dis nedenlerden kaynakli 6zel veya kamusal alanda tehlike arz
eden durumlar ile ilgili can ve mal kaybini énlemek amaciyla, tehlikeli durumlari yerinde tespit etmek, onleyici
tedbirleri almak / alinmasini saglamak, can ve mal tehlikesi arz eden maili inhidam yapilarin givenlik énleminin
alinmasi ve yikimina gerektiginde destek vermek,

Blnyesindeki ¢alismalarda is saglhdi ve glvenligi ile ilgili calismalari Belediyenin ilgili birimi ile koordinasyon iginde
yuritmek ve gerekli tedbirleri almak / alinmasini saglamak, iscilerin calisma saatlerine uyumunu kontrol etmek, fazla
mesai, gece mesaileri, hafta sonu ve resmi tatil giinleri mesailerine ait puantajlari hazirlamak ve gerekli izinleri
almak,

4734 Sayili Kanun geregi konusu ile ilgili ihale evrak ve sartnamelerini hazirlamak, hakedigleri onaylamak,
Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatirmlarin ve ¢alismalarin stratejik plan ve performans
programindaki yerini tespit etmek; bu plan ve programlara veri akigini saglamak,

Calisma programi ve yapilan iglerle ilgili raporlar hazirlamak, yilsonu hedef gerceklesme bilgilerini ¢ikararak rapor
etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde mudure bildirerek gidermek / giderilmesini saglamaktir.

idari igler Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Madde 33 - Raporlama Galismalari: Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatinmlarin ve
calismalarin stratejik plan ve performans programindaki yerini tespit etmek; bu plan ve programlara veri akisini
saglamak.

Calisma programi ve yapilan islerle ilgili ihtiyag duyulan raporlari hazirlamak, yilsonu hedef gergeklesme bilgilerini
¢ikararak rapor etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde mudure bildirerek gidermek giderilmesini saglamak.

Miidiirliik dokiimanlarin giincellenmesi / yeni dokiiman olusturulmasi ile ilgili bilgileri derlemek , Diizeltici / lyilestirme
Faaliyetine yonelik aksiyonun gergeklestiriimesini saglamak ve takibini gergeklestirmek,

Mudurlik mevcut yil harcamalarini takip etmek. Gerektiginde bultge kodlari arasinda aktarim saglamak ve onay
surecini takip etmek.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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Elektrik ve Mekanik Teknik Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 34 - Elektrik ve Mekanik Projelerinin Hazirlanmasi ve Uygulamasi: Belediyemize gelen elektrik ve
mekanik tesisat yapim ve projeli onarim ile ilgili sikdyet ve talepleri degerlendirerek belirli bir ¢calisma programi
dahilinde ¢ézime ulastirmak, Yatirim projelerinin uygulanmasi amaciyla, elektrik ve mekanik projelerini hazirlamak /
hazirlanmasini saglamak; hazirlanan elektrik ve mekanik projeleri, yaklasik maliyet cetveli ve teknik sartnameleri ile
birlikte ilgili uygulayici birime géndermek, sézlesmeye baglanan yatirim projelerinin, elektrik ve mekanik uygulama
projelerinin, uygulama siirecini takip etmek, gerektiginde diizeltici/6nleyici tedbirleri almak / ainmasini saglamak,
Hizmet binalari ve sosyal tesislerin sirdurulebilirligini saglamak amaciyla, vatandas/kamu kurumlari/tim
muddrliklerden gelen ibadethane, editim ve saglik alanlari, kamu kurum ve kuruluglari, kiltir ve tabiat varliklarina
ait elektrik ve mekanik tesisat yapim ve projeli onarim taleplerinin ilgili imar plani, milkiyet durumu ve stratejik plan
kapsaminda degerlendiriimesi ve uygun goérilmesi durumunda is programina gére yerine getiriimesi, onaylanan
projenin yuklenici araciligi ile yapim/onarimini tamamlanmasini saglamak,

Yukaridaki maddelerde yer alan galisma konulariyla ilgili olarak her tirlli yapim, onarim mal ve hizmet alim ihaleleri
icin ilgili mevzuata goére dlzenlenmesi gereken yaklasik maliyet, ihale onay belgesi, sartnameler vb. evraklari tanzim
etmek, gerekli onaylarini alarak takibini yapmak, ihale komisyonlarini olusturmak ve ilgili mudurlige teslim etmek,
Sorumluluk alanina giren ve ihale komisyonu tarafindan 4734 sayili Kanunun ilgili maddeleri dogrultusunda
yapimina karar verilen her tirlii yapim, mal alimi ve hizmet islerini, 4735 sayili Kanun, Bayindirlik isleri Kontrol
Yoénetmeligi, Yapim isleri Genel Sartnamesi ve ilgili diger yonetmelik, sartname ve yasal mevzuata uygun olarak
kontrol etmek, Mudirin yonlendirmesi ile kontrol heyetini olusturmak, ilgili yasal mevzuatta kontrol teskilati igin
belirtilen tiim is ve islemleri gerceklestirmek, is sliresince ihaleli ise ait arsivi tutmak,

Sorumluluk alanina giren konularda faaliyet gésteren kamu kurum kuruluslari ve tizel kisiliklerle (TEDAS, UEDAS,
BURSAGAZ, BUSKI vb.) koordinasyon ve gerekli is birliklerini saglayarak hizmetlerin uyumunu ve sirdiirilebilirligini
saglamak,

Planlanan, yapimi devam eden ve yapimi tamamlanan yatirrmlarin ve ¢alismalarin Stratejik Plan ve Performans
Programindaki yerini tespit etmek; bu plan ve programlara veri akisini saglamak.

Calisma programi ve yapilan islerle ilgili ihtiya¢ duyulan raporlari hazirlamak, yilsonu hedef gergeklesme bilgilerini
cikararak rapor etmek, tespit ettigi eksiklikleri rapor halinde mudure bildirerek gidermek / giderilmesini saglamak.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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DORDUNCU BOLUM

Evrak ve Arsiv iglemleri
Gelen Giden Evrak ile ilgili Yapilacak iglem:

Madde 35 - Hizmet Masasi araciligiyla gelen vatandas / kurum igi / kurum digi talebin / gelen evrakin baglh calistigi
muadarligin faaliyet / hizmet alani ile ilgili olup olmadigini, diger mudirlikler ile ortak g¢alisma gerceklestirilip
gerceklestiriimeyecegini degerlendirerek ilgili muadarlik / madurlikler ile iletisim kurar. Talebin ¢6zimine /
yazigsmanin gerceklestiriimesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart suresi i¢cinde sistemden Hizmet
Masasr’'na geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama:

Madde 36 - Cozimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum igi ve kurum disi yazisma belgelerini kayit altina
almak amaciyla, sistemde arsivler.

Madde 37 - Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda; evrak yodunlugunun
giderilmesi amaciyla, arsive gonderilen evraklari imha sireleri igerisinde saklayarak slresi dolanlari listeler ve
gerekli yazismalari gergeklestirerek imhaya génderir.

BESINCIi BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Madde 38 - Fen isleri Miidur(; yurirliikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yénetmelikler ile proje, plan program
ve prosedurlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen gérevlerin mevzuata uygun olarak
yapiimasindan Baskan Yardimcisi’na ve Bagkan’a karsi1 sorumludur.

Madde 39 - Fen igleri Miidiirliigi'ne bagli birim sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan gdrevlerin mevzuata
uygun olarak yapilmasindan yetkili mtdire karsi sorumludur.

Madde 40 - Diger calisanlar; mudirlige ait verilen, yukarida anilan goérevleri geredi gibi ve slresi iginde yerine
getirmekle yukimld, ilgili birim sorumlusu ve mudure kargi sorumludur.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Cesitli Hiukiimler:

Madde 41 - Bu yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6lum hari¢ herhangi bir nedenle gérevlerinden ayriimalari
durumunda gorevler geredi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi / belgeler ve zimmeti altinda bulunan esyalari
yeni gorevliye devir teslimi yapmalari zorunludur. Devir teslim yapilmadan gérevden ayrilma islemleri yapilamaz.
Calisanin 6lim halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar Yoneticisinin hazirlayacagi bir tutanakla yeni
gorevliye teslim edilir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller:

Madde 42 - is bu ydnetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yirirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

YEDINCi BOLUM
Yurirlik

Madde 43 - Bu yonetmelik Osmangazi Belediye Meclisi'nin kabulu ile yururlige girer, kesinlestikten sonra web
sitesinde yayimlanir.

Yiiriitme

Madde 44 - Bu yonetmelik hiikkiimleri Osmangazi Belediye Baskani adina Fen isleri Miidiri tarafindan yarGtalir.

Ha_?;rrli?]rina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
09.04.2025 tarihli ve
Kalite Yonetim Baskan 197 Sayili
04.02.2025 Midiir Sistemi s Bagkan Osmangazi Belediye
Sorumlusu Yardimcisi Meclis karari ile
onaylanmisgtir.
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