. _ IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU . _
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BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar
Amag

Madde 1 - Bu yénetmelik, Bursa Osmangazi Belediyesi imar ve Sehircilik Miidirliigi gérev ve ¢alisma esaslarini
belirler.

Kapsam

Madde 2 - Bu yénetmelik hiikiimleri, Bursa Osmangazi Belediyesi imar ve Sehircilik Miidiirliigi'nde uygulanir.

Tanimlar

Madde 3 - Bu yonetmelik uygulamasinda;

Belediye; Bursa Bliylksehir Belediyesi sinirlari i¢cerisinde kurulan Osmangazi Belediyesi'ni,
Mudrliik; imar ve Sehircilik Mudirltgi'ni,

Birim; imar ve Sehircilik Mudirligi'ne bagl birimleri,

B.T.V.B.K; Bursa Tabiat Varliklari Bolge Komisyonu’nu ifade eder.

Dayanaklar

Madde 4 - Bu ydnetmelik, yirirliikteki 5393 Sayili Belediye Kanunu, 3194 Sayili imar Kanunu, 6306 Sayili Afet
Riski Altindaki Alanlarin Dénusturilmesi Hakkinda Kanun, 3402 Sayili Kadastro Kanunu, 2863 Sayili Kiltur ve
Tabiat Varliklarini Koruma Kanunu, 2981 Sayili imar ve Gecekondu Mevzuatina Aykiri Yapilara Uygulanacak Bazi
islemler ve 6785 Sayili imar Kanununun Bir Maddesinin Degistiriimesi Hakkinda Kanun hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmistir.

IKINCi BOLUM
Organizasyon Yapisi
Organizasyon Yapisi

Madde 5 - imar ve Sehircilik Mudirligii, dogrudan baskan yardimcisina bagl olup; midir ve midire bagh
asagida yazilan birimlerden olusur:

a) Proje Tetkik Birimi

b) Yapi Tetkik Birimi

¢) Yapi Ruhsatlandirma Birimi
d) imar Birimi

e) Harita Birimi

f) Muhendislik Hizmetleri Birimi
g) Belge Yonetimi Birimi

Ha_?;rrliahrina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Kalite 08.01.2025 tarihli ve
. 48 Sayili Osmangazi
23.12.2024 Mudar Yonetim Bagkan Baskan Belediye Meclis
Sistemi Yardimcisi ;
karari ile
Sorumlusu onaylanmigtir.
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UGUNCU BOLUM

imar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin Ana Gorevleri

Madde 6 -

Mudurluk hedeflerini ve destekleyici faaliyetlerini belirlemek ve izlemek,

Muddarlik butgesini hazirlamak,

Hazirlanan 1/1000 olcekli uygulama imar planlarinin proje kontroliinii gerektiginde B.T.V.B.K'ya onaya
gondermek,

Yola terk / tevhid ve ifraz gibi imar uygulamalarini gergeklestirmek,

Yapi kullanma izinleri hususunda hazirlanmis yapi ruhsatina tabi proje ve eklerinin yerinde uygunlugunu
kontrol etmek,

Uygulama projelerinin imar durumunu kontrol etmek, gerekli iyilestirmeleri, kontrol siregleri tamamlanan
dosyalarla ilgili otopark hesabini ve ruhsatlandirma iglemlerini gergeklestirmek,

Vatandas / kurumlardan gelen imar durumu taleplerini kargilamak,

Harita ve milkiyet konularinda gerekli yazigsmalari gergeklestirmek, parselasyon planlarinin yapimini ve
askiya g¢ikariimasini, kotlu krokilerin hazirlanmasini, insaatlarin toprak, zemin aplikasyon, bodrum, su
basman vizelerinin verilmesini, réperli ve bagdimsiz bélim planlarinin onaylanmasini, ifraz yola terk
haritalarinin yapimini ve kontrollerini gerceklestirmek,

Ruhsat, yapi kullanim izni, vatandas ve kurum yazigsmalarina ait dosyalari tasnif etmek, dijital arsiv
sistemine girisini gergeklestrmek ve muhafazasini saglamak; slresi dolan evraklarin imhasini
gerceklestirmek,

Mevcut uygulama imar planlarinda yol projesi bulunmayan imar vyollarinin yol kirmizi kotlarinin
belirlenmesi icin gerekli ¢galismalari yapmak, bu amagla yol projeleri yapmak / yapilmasini saglamak,
muadarligince yapilan / yapilmasi sadlanan ve onaylanan yol projelerinin sayisal kayit sistemine
islenmesini ve sistemin guncel tutulmasini saglamak,

Vatandas/kurumlardan gelen yol projesi taleplerini karsilamak,

Gegis yolu izin belgesi dizenlenmesi is ve islemlerini takip etmek, mimari proje dosyasi ile gelen talepleri
gerekli kuruma ydnlendirmek,

Kurumun calisma standartlarinin sirdirulebilir olmasina katki saglamak amaciyla, isyeri kurallarina, is
sagligi ve guvenligi kurallarina; disiplin kurallarn ve talimatlari yonetmeligine uygun olarak galismak ve
calisiimasini saglamaktir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Kalite 08.01.2025 tarihli ve
. 48 Sayili Osmangazi
23.12.2024 Mudar Yonetim Bagkan Baskan Belediye Meclis
Sistemi Yardimcisi :
karari ile
Sorumlusu onaylanmigtir.
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imar ve Sehircilik Miidiiri’niin Gorevleri

Madde 7 - Miudirliik Hedeflerinin Belirlenmesi ve Yayginlastiriimasi: Kurum stratejik hedeflerinin
gerceklestiriimesine katki saglamak amaciyla, midirlik hedeflerini, destekleyici faaliyetlerini, Sistem Entegrasyon
Sorumlusunun koordinasyonunda kendisine bagli birim yoneticileri / ¢alisanlari ile birlikte belirler, bu hedef ve
faaliyetlerin Strateji Gelistirme Muadarligu ile mutabakatini saglar, bagh oldugu yonetici tarafindan onaylanan
hedeflerin, Mudirlik galisanlarina yayginlastiriimasi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Madde 8 - Mudiurlik Biitgesinin Yénetimi: Mudurligin harcama yetkilisidir. Kurumun mali kaynaklarinin etkin ve
verimli kullaniimasina katki saglamak amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu olarak, kendi mudarligindn
sorumlulugundaki  faaliyet/projelerle ilgili harcama butgelerinin  Sistem  Entegrasyon  Sorumlusunun
koordinasyonunda hazirlanmasini saglar. Planlanan faaliyetler konusunda ilgili diger mudurliklerle gdruserek
mutabakat saglar ve mutabik kaldigi faaliyetlere ait harcama butgesini belirleyerek Strateji Gelistirme
Mudurligi’'ne iletir. Onaylanan bitge dogrultusunda kurum prosedurleri ile uyumlu harcama faaliyetlerini
yonetir/yonlendirir.

Madde 9 - Operasyonel Planlama ve Kontrol: Mudurligu’'ne ait gorevlerin etkin, verimli, mevzuata uygun ve
zamaninda yapilmasi amaciyla, kurum hedefleri ile uyumlu muidurlik faaliyetlerini kendisine bagdli birim yoneticileri
/ cahganlari ile koordineli olarak planlar / planlanmasini saglar, faaliyetlerin planlandidi gibi yiritilmesini kontrol
eder, gerektijinde duzeltici / onleyici aksiyonlar alir / birimleri tarafindan alinmasini saglar, planh calisma
anlayisinda oncii rol Ustlenir.

Madde 10 - imar Haritalaninin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi: imar Kanunlari ve ilgili yonetmelikler
dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki yapilasmalarin; saglik ve cgevre kosullarina uygun gelisimine katki
saglamak amaciyla, harita ve mulkiyet konularindaki faaliyetleri yonetir / yonlendirir.

Madde 11 - Yol Projelerinin Hazirlanmasi: Mevcut uygulama imar planlarinda yol projesi bulunmayan imar
yollarinin yol kirmizi kotlarinin belirlenmesi igin gerekli calismalarin yapilmasini saglar. Bu amagla, yol projelerinin
yapilmasini saglar ve onaylar.

Yap! ruhsat projelerine esas teskil etmek Uzere vatandas/kurumlardan gelen yol projesi taleplerinin kargilanmasi
surecini yonetir / ydnlendirir.

Madde 12 - Gegis Yolu izin Belgesinin Diizenlenmesi: Gecis Yolu izin belgesi diizenlenmesi is ve islemlerine
yonelik takibin gergeklestiriimesini saglar.

Madde 13 - Yapi Ruhsatlandirma iglemlerinin Yiiriitiilmesi: Vatandasin/kurumlarin yapim calismalarinin yasa
ile taniml standartlarda yuratilmesini saglamak amaciyla, vatandastan gelen uygulama projelerinin Proje Tetkik
birimi tarafindan kontrol edilmesini, gerekli iyilestirmelerin yapilmasi caligmalarini saglar, kontrol surecleri
tamamlanan dosyalarla ilgili ruhsatlandirmanin kendisine bagli Yapi Ruhsatlandirma birimi kanaliyla yapilmasini
saglar.

Madde 14 - Yapi Kullanma izninin Verilmesi: Vatandagin/kurumlarin ruhsatli olarak yapimi tamamlanan
yapilarin ruhsat eki projelerinin ve TSE standartlarina uygun malzeme kullanildigini kontrol ve teyidine ydnelik
faaliyetleri kendisine bagh Yapi Tetkik birimi kanaliyla yarttilmesini saglar.

Hazirlama
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Madde 15 - imar Durumu Taleplerinin Karsilanmasi: Vatandas veya kamu kurum ve kuruluslarindan gelen imar
durumu belirtir yazi taleplerini ve imar durum belgelerinin cevaplanmasini ve Meclisin onayina sunulmasini saglar,
ruhsat alma asamasina kadar olan imar durum belgelerinin glincellenmesi, parselasyon planinin hazirlanmasi ve
yonetmelide uygun olarak gegici ingsaat izni ve gecgis dbnemi imar durum taleplerinin, Encimen Kkarari
dogrultusunda diizenlenmesi faaliyetlerini yonetir/yonlendirir.

Madde 16 - Belediyeye Ait Tagsinmazlarin Sarth Bagisi: Belediye ve Kamulastirma Kanunlari dogrultusunda,
mdlkiyeti 6zel sahis veya tizel kisilige (sirket veya resmi kurumlar) ait tasinmazlarin imar planina ve imar
programina uygun olarak emsal artirima yonelik bagisi ile ilgili is ve islemlerin gergeklestiriimesini saglar.

Madde 17 - Tedarik Yonetimi: Midurliginin hizmet alanlari ile ilgili hizmet/taginir ihtiyaclarini kargilamak Gzere,
alim ihtiyaglarini kendisine bagh birim yoneticileri / galiganlar ile koordineli planlar, Mudurlik butgesi ile uyumlu
olarak alim dosyalarinin hazirlanmasina yonelik ilgili gérevlendirmeleri yapar. Kendisine onaya sunulan alim
dosyalarini degerlendirir, gerektiginde dizeltmelerin yapilmasini saglar. Onayladigi alim dosyalarinin gelisimini
izler, aksakliklarla ilgili, gerektiginde Destek Hizmetleri Mudurlaga ile iletisime gegerek aksakliklarin giderilmesini
saglar. Sonlandirilan alim dosyalarina yonelik hakedislerin ilgili calisan tarafindan diizenlenerek Mali Hizmetler
Muadarligl’'ne génderilmesini saglar.

Madde 18 - is Saghg: ve Giivenligi: Kurumun galisma standartlarinin sirdiiriilebilir olmasina katki saglamak
amaciyla, gérev ve sorumluluk alanindaki c¢alisanlarin isyeri kurallarina, is sagligi ve glvenligi kurallarina ve
disiplin kurallar ve talimatlari ydnetmeligine uygun olarak galismasini saglar.

Madde 19 - is Sonuglarinin Degerlendirilmesi: Kurum stratejik hedeflerinin gerceklesmesine katki saglamak
amaciyla, madurlik is sonuglarini, dizenli araliklarla degerlendirir, gerektiginde duzeltici / 6nleyici aksiyonlar
planlanmasini saglar, bu faaliyetlerin gergeklesmesini kendisine bagl birim yoneticileri / galisanlari ile koordineli
olarak izler, gerektiginde yonlendirir.

Madde 20 - Cahisan Yonetimi: Midurligin tanimlanan hedeflerine ulasmasi ve g¢alisanlarinin gelisimine katki
saglamak amaciyla, bagh calisanlarina oélc¢ilebilir hedefler belirler ve bu hedeflerin iletisimini kurarak, hedeflerle
ilgili mutabik kalir, gerceklesmeleri, bagll calisanlar ile karsilikli gériserek degderlendirir, sonuglara iligkin
geribildirim verir, sonuglari insan Kaynaklari ve Egitim Mudirligi ile paylasir. Tim bagh ¢alisanlar igin planlanan
gelisim programlarini degerlendirir, onaylar ve insan Kaynaklar ve Egitim Midurliigi ile koordineli olarak, bu
gelisim programlarinin sonuglarini izler ve degerlendirir. Calisanlarin disiplin kurulu glindemine girecek nitelikteki
kurallar, davraniglar konusunda bilgilenmesini ve farkindaliklarinin arttirimasini saglar. Calisanlarin isyerindeki
davraniglarina iligkin ilkeleri tespit ederek, disiplini saglayici 6nlemleri alir.

Madde 21 - Geligtirme / lyilestirme: Kurumsal gelisime katki saglamak amaciyla, kurumun yénetim sistemleri ve
uygulamalarinin dizenli araliklarla gézden gegiriimesine yonelik calismalara o6ncilik eder veya katilimi
ybnlendirir, bu ¢alismalarda iyilestirici / gelistirici dneriler sunar / sunulmasini tesvik eder, planlanan gelistirme /
iyilestirme faaliyetlerinin gerceklesmesinde “surekli gelisim” anlayisinin yayginlasmasinda aktif rol Ustlenir.

Hazirlama
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Kalite 08.01.2025 tarihli ve
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Proje Tetkik Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 22 - imar Planlarinin Kontrolii: Yapi Ruhsati Yénetmeligi dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki
yapilasmalarin; saglik ve gevre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, yapilasma genel kosullari
belirtiimis, genel estetigi sadlayacak sekilde hazirlanan 1/1000 olgekli uygulama imar planlarinin, yapilasma
kurallari ve kosullarina uygun bigimde proje kontroliinii gergeklestirerek B.T.V.B.K Uludag Alan Bagkanhgi onayi
alinmasi gereken projeleri kontrol edilmek tzere Bursa Kultur Varliklari Koruma Kurumu’na Bursa Tabiat Varliklari
Koruma Komisyonu’na ve Bursa Uludad Alan Bagkanligi ‘na gdéndermek; geribildirimler dogrultusunda, gerekli
dizeltme islemlerini gergeklestirmektir.

Gegis yolu izin belgesi dizenlenmesi is ve islemlerini takip etmek, mimari proje dosyasi ile gelen talepleri gerekli
kuruma yonlendirmektir.

Yapi Tetkik Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 23 - Kat-Gati-Su-Isi Vizeleri igin Yerinde Tespit ve Uygulama Kontrolii: imar Kanunlari dogrultusunda,
iice sinirlari dahilindeki yapilasmalarin; saglik ve cevre kosullarina uygun gelisimini saglamak amaciyla, yapi
kullanma izinleri hususunda hazirlanmis yapi ruhsatina tabi proje ve eklerinin yerinde uygunlugunun kontrol
etmek, uygun ise yapi kullanma izni dizenlemek, vizeleri onaylamak, is bitirme ve is bitim belgelerini dizenlemek.
Mal sahibi, yapi denetim, muteahhit, santiye sefi istifalari ve seviye tespit tutanaklarinin diizenleyerek yilsonu
seviye tespit tutanaklarini hazirlamak ve gerekli yazismalari gergeklestirmektir.

Madde 24 - Yapi Kullanma izni Onayi: Yapi denetim firmasi tarafindan hazirlanan is bitirme ve is bitim raporuna
istinaden yerinde tetkik ederek is bitirme onayini vermek, yapi kullanma sirecini baslatarak eksik evraklarin
tanzimini gergeklestirmek, yapi kullanma iznini onaylarini tamamlamaktir.

Madde 25 - Mal Sahibi, Yapi Denetim, Miiteahhit, Santiye Sefi istifalari ve Seviye Tespit Tutanaklari
Dizenlenmesi: Basvuru dilekgelerine veya noter fesihnamelerine istinaden yapi denetim firmasi tarafindan
hazirlanmis seviye tespit tutanaklari, yapinin halihazir fotografi ve giincel ruhsat fotokopisine istinaden seviyesini
belirlemektir.

Madde 26 - Proje Uygunlugunun Kontrolii: Vatandas, CIMER, Cagri Merkezi, Cevre ve Sehircilik il Mudurliga,
Bilylksehir Belediyesi gibi kamu kurumlarn tarafindan yapilan sikayetler dogrultusunda saha ziyaretini
gerceklestirerek projesine uygunlugunu kontrol etmek ve dilekge sahibine veya ilgili kuruma bilgi vermektir.

Hazirlama
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Yapi Ruhsatlandirma Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 27 - Yapi Ruhsatinin Onaylanmasi: Onayi tamamlanan projelerin teknik elemanlara havalesi neticesinde
yapi ruhsati yazildiktan sonra imzalarinin tamamlatiip middr onayina sunmak, ruhsat ve eklerine aykiri yapiimis
ingaatlarin ilgili mevzuat dogrultusunda yapilan ruhsat iptal islemlerini onaylamak, ilgili kanun dogrultusunda
gerekli yazismalari gergeklestirmek, aylik verilen ruhsatlari gizelge olarak hazirlamak ve SGK'ya yazi ile
bildirmektir.

Madde 28 - is Deneyim / is Bitirme Belgesinin Diizenlenmesi: Dilekge ile gelen basvuruya istinaden dosyasi
incelenerek is deneyim / is bitirme belgesini dizenlemektir.

Madde 29 - Yapi Ruhsatinin Verilmesi: Yapi Ruhsati Yonetmeligi dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki
yapilasmalarin; saglk ve ¢evre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, yeni yapi ruhsat talebi olan
mimari projeleri incelemek, ruhsat yenileme ve tadilat projelerini yerinde inceleyerek ydnetmeliklere goére
uygunlugunu tespit etmek, proje, parselasyon onayl gerektiginde degerlendiriimek Uzere B.K.V.K.B.K’ya
gbndermek, geribildirimler dogrultusunda, gerekli diizeltme islemlerini gergeklestirmektir.

imar Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 30 - imar Durumu Taleplerinin Karsilanmasi: Vatandas veya kamu kurum ve kuruluslarindan gelen imar
durumu belirtir yazi taleplerini ve imar durum belgelerinin cevaplamak ve Meclisin onayina sunmak, ruhsat alma
asamasina kadar olan imar durum belgelerini guncellemek, parselasyon planinin hazirlamak, ve ydnetmelige
uygun olarak gegici insaat izni ve gegis donemi imar durum taleplerini Enciimen karari dogrultusunda dizenlemek.

Harita Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 31 - imar Haritalarinin Hazirlanmasi ve Onaya Sunulmasi: imar Kanunlari ve ilgili yénetmelikler
dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki yapilasmalarin; saglik ve cevre kosullarina uygun gelisimine katki
saglamak amaciyla, harita ve mulkiyet konularinda gerekli yazismalari gerceklestirmek, parselasyon planlarinin
yapimini ve askiya c¢ikariimasini, kotlu krokilerin hazirlanmasini, ingaatlarin toprak, zemin aplikasyon, bodrum, su
basman vizelerinin verilmesini, réperli ve bagimsiz bélim planlarinin onaylanmasini, ifraz yola terk haritalarinin
yapimini ve kontrollerini, mevzuat geredi duzenleme islemlerini gerceklestirmek, hazirlanan harita ve imar
uygulamalari ile ilgili ihale dosyalarini hazirlamak, revizyon haritalarini olusturmak, harita uygulamalari ile ilgili
kurum ici ve kurum digi yazigsmalari, tebligatlari inceleyerek paraflamak ve onaya sunmaktir.

Madde 32 - Yol Projelerinin Hazirlanmasi: Mevcut uygulama imar planlarinda yol projesi bulunmayan imar
yollarinin yol kirmizi kotlarinin belirlenmesi igin gerekli ¢alismalari yapmak, bu amagla yol projeleri yapmak /
yapilmasini saglamak ve onaylamak, mudirligince yapilan / yapilmasi saglanan ve onaylanan yol projelerinin
sayisal kayit sistemine islenmesini ve sistemin giincel tutulmasini saglamak.

Yap! ruhsat projelerine esas teskil etmek Uzere vatandas/kurumlardan gelen yol projesi taleplerini kargilamak, bu
amagcla onay ya da revizyon igin sunulan yol projelerinin siyah ve kirmizi kotlarini inceleyerek sonuca baglamak,
mudurligince onaylanan yada revize edilen yol projelerinin sayisal kayit sistemine islenmesini ve sistemin giincel
tutulmasini saglamak.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
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Miihendislik Hizmetleri Birimi’nin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 33 - Mekanik / Elektrik ve iletisim Tesisat Projelerinin Tetkiki ve Onayi: imar Kanunlari dogrultusunda,
ilce sinirlari dahilindeki yapilagmalarin; saglik ve ¢evre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, yapi
ruhsatina esas; sihhi tesisat, kalorifer, havalandirma, yangin, klima, asansér, dogalgaz ve havuz gibi mekanik
tesisat ve elektrik, iletisim, yangin algilama, acil aydinlatma ve yonlendirme, anons, CCTV (Close Circuit
Television), paratoner tesisati gerektiren projelerin tetkiki ve onayini gergeklestirmek; onaylanan miusterek
mekanik / elektrik, iletisim tesisat projelerinin mekanik / elektrik tesisat vizesinin alinmasi igin uygunlugunu insaat
alaninda kontrol etmektir.

Madde 34 - Asansor Tescil Belgesinin Diizenlenmesi ve Kontrolii: Asansér kullanim izninin alinmasi
amaciyla, yapi kullanma iznine esas olan asansor tescil belgelerinin uygulama safhasinda beyan edilen imalatinin
projesi ile uygunlugunu yerinde tetkik ederek, ilgili ydonetmeliklerin hikm( kapsaminda asansor tescil belgesini
diizenlemek. iige sinirlari dahilinde asansérlii binalarin periyodik yillik kontrollerinin yetki devri yapilan kurum yada
kuruluslar ile beraber yurttmektir.

Madde 35 - Statik Projelerin incelenmesi ve Onaylanmasi: Ydnetmeligi dogrultusunda, ilge sinirlari dahlindeki
yapilasmalarin; saglik ve cevre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, yeni yapi ruhsat
taleplerinde statik hesaplar ve statik projeleri inceleyerek onay islemini gergceklestirmek.

Madde 36 — Kazi Destek Projelerinin Onaylanmasi: Yonetmeligi dogrultusunda, ilge sinirlari dahlindeki
yapilasmalarin; saglik ve gevre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, 18 Aralik 2022 tarihli Kazi
Destek Yapilari Hakkinda Yoénetmelik kapsaminda Kazi Destek Projesini onaylamak.

Madde 37 - Zemin lyilestirme Projelerinin Onaylanmasi: Yoénetmeligi dogrultusunda, ilce sinirlari dahlindeki
yapilasmalarin; saglik ve ¢evre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, 18 Mart 2018 Tarihli
Turkiye Bina Deprem Ydénetmeligi kapsaminda yurutilen zemin iyilestirme projelerini onaylamak.

Madde 38 - Sondaj Teslimi: Imar Kanunlar dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki yapilasmalarin; saglik ve
cevre kosullarina uygun gelisimini saglamak amaciyla, ingsaat yapilacak parselde icra edilen sondaj ¢alismalarini
kontrol etmek ve yeralti su seviyesinin tespitini yapmaktir.

Madde 39 - Zemin Etiid Raporunun Onaylanmasi: imar Kanunlari dogrultusunda, ilge sinirlari dahilindeki
yapilasmalarin; saglik ve ¢evre kosullarina uygun gelisimine katki saglamak amaciyla, Bakanlik¢a belirlenmis olan
formata gore hazirlanan temel ve zemin ettid raporlarini inceleyerek onaylamaktir.

Belge Yénetimi Birimi’nin Gérev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 40 - Arsiv Yonetimi: Tamamlanan imar ve yapi ruhsatlandirma calismalarina yonelik evrak ve dosyalarin
duzenli, temiz, eksiksiz ve guvenli bir sekilde saklanmasini saglamak amaciyla, gelen ruhsat, yapi kullanim izni,
vatandas ve kurum yazigsmalarina ait dosyalari tasnif etmek, dijital arsiv sistemine girisini gergeklestirmek ve
muhafazasini saglamak; suresi dolan evraklarin imhasini gergeklestirmektir.

Madde 41 - Kat irtifaki Onay Siirecinin Yiiriitiilmesi: Arsanin miilk sahibi ve paydaslari arasinda arsa payina
bagh olarak tesis edilen irtifak hakkinin alinmasi amaciyla, talep edilen kat irtifaki kontroliini gergeklestirmek ve
onaya sunmaktir.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Kalite 08.01.2025 tarihli ve
. 48 Sayili Osmangazi
23.12.2024 Mudar Yonetim Bagkan Baskan Belediye Meclis
Sistemi Yardimcisi :
karari ile
Sorumlusu onaylanmigtir.
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DORDUNCU BOLUM

Evrak ve Arsiv iglemleri
Gelen Giden Evrak ile ilgili Yapilacak iglem:

Madde 42 - Hizmet Masasi araciligiyla gelen vatandas / kurumigi / kurum digi talebin / gelen evrakin baglh ¢alistig
mudarligin faaliyet / hizmet alani ile ilgili olup olmadigini, diger mudurlikler ile ortak calisma gercgeklestirilip
gerceklestiriimeyecegini degerlendirerek ilgili muduarlik / madurlikler ile iletisim kurar. Talebin ¢dzimine /
yazismanin gercgeklestirimesine yonelik gerekli bilgi ve belgeleri derler ve standart suresi iginde sistemden Hizmet
Masasr’'na geribildirimde bulunur.

Arsivleme ve Dosyalama:

Madde 43 - Cozimlenen talepler ile ilgili bilgi ve belgeleri, kurum ici ve kurum disi yazisma belgelerini kayit altina
almak amaciyla, sistemde arsivler.

Madde 44 - Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmeligin ilgili maddeleri dogrultusunda; evrak yodunlugunun
giderilmesi amaciyla, arsive goénderilen evraklari imha sureleri igerisinde saklayarak suresi dolanlari listeler ve
gerekli yazismalari gergeklestirerek imhaya génderir.

BESINCIi BOLUM
Yetki ve Sorumluluk

Madde 45 - imar ve Sehircilik Muduri; yarirlikteki Belediye Kanunu ile diger kanun ve yonetmelikler ile proje,
plan program ve prosedirlerde belirtilen 6devler ve sorumluluklar ile kendisine yukarida verilen goérevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan Bagkan Yardimcisr’na ve Baskan’a kargi sorumludur.

Madde 46 - imar ve Sehircilik Midirligi'ne bagh birim sorumlulari; kendisine verilen, yukarida anilan gérevlerin
mevzuata uygun olarak yapilmasindan yetkili mtudire karsi sorumludur.

Madde 47 - Diger calisanlar; muidurlige ait islerin yerine getiriimesinde kendilerine verilen, yukarida anilan
gorevleri geregi gibi ve suresi icinde yerine getirmekle yikumld, ilgili birim sorumlusu ve mudure karsi sorumludur.

Hazirlama

Tarihi Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Kalite 08.01.2025 tarihli ve
. 48 Sayili Osmangazi
23.12.2024 Mudar Yonetim Bagkan Baskan Belediye Meclis
Sistemi Yardimcisi :
karari ile
Sorumlusu onaylanmigtir.
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ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Cesitli Hiukiimler:

Madde 48 - Bu yonetmelikte adi gecen gorevlilerin 6lim hari¢ herhangi bir nedenle gérevlerinden ayriimalar
durumunda gorevler geregdi yanlarinda bulunan her tirli dosya, yazi / belgeler ve zimmeti altinda bulunan esyalari
yeni gorevliye devir teslimi yapmalari zorunludur. Devir teslim yapilmadan gérevden ayrilma iglemleri yapilamaz.
Calisanin 6limU halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar Yoneticisinin hazirlayacagi bir tutanakla
yeni gorevliye teslim edilir.

Yonetmelikte Hiitkiim Bulunmayan Haller:

Madde 49 - is bu ydnetmelikte hilkiim bulunmayan hallerde yirirliikteki ilgili mevzuat hiikiimlerine uyulur.

YEDINCi BOLUM
Yurirlik

Madde 50 - Bu yonetmelik Osmangazi Belediye Meclisi'nin kabuli ile yarirlige girer, kesinlestikten sonra web
sitesinde yayimlanir.
Yirutme

Madde 51 - Bu yénetmelik hiikkiimleri Osmangazi Belediye Baskani adina imar ve Sehircilik Muduri tarafindan
yaratalar.

Ha_?;rrliahrina Hazirlayan Kontrol 1 Kontrol 2 Olur Onay
Kalite 08.01.2025 tarihli ve
. 48 Sayili Osmangazi
23.12.2024 Mudar Yonetim Bagkan Baskan Belediye Meclis
Sistemi Yardimcisi ;
karari ile
Sorumlusu onaylanmigtir.
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